Поштовани аутори,

Постављање Word документа у систем електронског уређивања ASEESTANT траје у зависности од величине фајла. Величину датотеке по правилу повећавају квалитетне и бројне слике. Да би се спречиле евентуалне потешкоће приликом постављања прилога у систем, које неретко доводе и до неуспешног качења датотеке, потребно је да урадите компресију фајла.
Стога, када завршите писање прилога и сложите све слике у датотеку, пре качења у систем, у датотеци урадите следеће: 

1. кликните десним кликом на прву слику у документу; 

2. у прозору који Вам се појави кликните на Format Picture;

3. у прозору који Вам се појави кликните у доњем левом углу на Compress (претходно је у горњем менију прозора одабрана картица Picture);

4. у прозору који Вам се појави:

- у првом пасусу "Apply to" одаберите радио-батон "All pictures in document" (да би се компресија односила на све слике у датотеци),
- у другом пасусу Charge resolution одаберите радио-батон Print,

- у трећем пасусу Options чекирајте обе опције: Compress pictures и Delete cropped areas of pictures;
5. кликните на OK (у том истом прозору);
6. у прозору који Вам се појави, Compress Pictures, кликните на Apply;
7. кад нестане тај прозор, на екрану остаје само прозор Format Picture; на његовом дну кликните на OK.

Тиме се документу значајно смањује величина, а слике остају релативно квалитетне.
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