
                                                                            Последние обновления: 08. 04. 2021. 
 

RDP 02-02/20 

 

 

Центр поддержи развития образования и науки (ЦПРОН) 

 

 
 

SCIndeks Asistent v.3.1 
- Справочник- 

RU 

 

 

 

 

 



2 
 

 

Содержание 
 

Регистрация ........................................................................................................................................... 3 

Авторам ................................................................................................................................................. 5 

Новые рукописи ................................................................................................................................ 5 

Подача отредактированной рукописи на повторную рецензию ................................................. 10 

 Обсуждение с корректором .......................................................................................................... 10 

Рецензентам ........................................................................................................................................ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Регистрация 
 
Зарегистрируйтесь в журнале в
 
 

 
1. Нажмите на поле “Register

 

Зарегистрируйтесь в журнале в три шага: 

Register” на главной странице (рис. 1) 
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Заполните регистрационную форму 

 
 

2. Прочитайте и подтвердите
варианты и нажмите на поле

 
Примечание. Выбрав первый и второй варианты, пользователь автоматически регистрируется в 
журнале в качестве автора и читател

Заполните регистрационную форму необходимой информацией (рис. 2)

подтвердите Заявление о конфиденциальности, выберите предложенные 
на поле “Register“  (Рис. 3) 

первый и второй варианты, пользователь автоматически регистрируется в 
и читателя. Выбрав третий вариант, пользователь также 
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Заявление о конфиденциальности, выберите предложенные 

первый и второй варианты, пользователь автоматически регистрируется в 
. Выбрав третий вариант, пользователь также 



 

регистрируется и в качестве рецензента.

 

Авторам 
 

Новая рукопись 
 
Для подачи рукописи нажмите на

 
Отправка рукописи в четыре шага
 
1. Первый шаг: 

 

рецензента.

Для подачи рукописи нажмите на поле “New Submission” (рис. 4) 

Отправка рукописи в четыре шага: 
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Выберите основной язык рукописи

Выберите соответствующую рубрику (рис. 6

рукописи (рис. 5)

ую рубрику (рис. 6)
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Прочтите и обозначьте требования к 

o Прочтите и подтвердите
(рис. 8) 

 
2. Загрузите файл 

 
o Выберите соответствующий компонент статьи, загрузите файл и нажмите 

9)  

требования к подаче рукописи (рис. 7)

Прочтите и подтвердите Заявление о конфиденциальности, нажав на 

Выберите соответствующий компонент статьи, загрузите файл и нажмите 
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Заявление о конфиденциальности, нажав на “Save and continue“ 

 

Выберите соответствующий компонент статьи, загрузите файл и нажмите “Continue“ (рис. 



 

o Добавьте дополнительный файл (рисунок, график, заявление об авторстве, 
оплате), нажав “Add Another

 
3. Введите метаданные 

 
o Введите название статьи

Добавьте дополнительный файл (рисунок, график, заявление об авторстве, 
nother File” (рис. 10) 

статьи на английском и русском/сербском языках (рис
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Добавьте дополнительный файл (рисунок, график, заявление об авторстве, квитанция об 

 

рбском языках (рис 11.) 

 



 

o Введите резюме статьи

o Добавьте соавторов (рис

o Введите ключевые слова 
Enter (рис. 14)

o Введите ссылки, каждую 
15) 

 
 
 
 
 
 

статьи на английском и русском/сербском языках (рис. 12

рис. 13) 

Введите ключевые слова на английском и русском/сербском языках

каждую с новой строки, без перечисления и сохраните метаданные (рис. 
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(рис. 12)

 

 
 через запятую или 

 
и сохраните метаданные (рис. 

 



 

4. Подтверждение 
 
o Завершите отправку , нажав 

 

Подача откорректированной
 
1. Отправьте откорректированный файл на повторное рецензирование, нажав на поле 

file» на панели Revisions (рис. 17

 
2. При необходимости обратитесь к редактору журнала, нажав на поле «

панели Review Discussions (рис. 18) 

 

Обсуждение с корректором
После того как корректор направит
 

1. Нажмите на название дискуссии

Завершите отправку , нажав на поле  «Finish Submission» (рис. 16)

откорректированной рукописи на повторное рецензирование

откорректированный файл на повторное рецензирование, нажав на поле 
рис. 17) 

При необходимости обратитесь к редактору журнала, нажав на поле «Add
(рис. 18) 

корректором 
направит Вам отредактированную рукопись на подтверждение

название дискуссии, скачайте и прочитайте файл (рис. 19
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повторное рецензирование 

откорректированный файл на повторное рецензирование, нажав на поле «Upload 

 

Add discussion» на 

 

Вам отредактированную рукопись на подтверждение: 

рис. 19) 



 

 
2. Просмотрите отредактированный файл и ответьте 

message» (рис. 20) 

Рецензентам 
 
Создайте рецензию в три шага
 
1. Запрос − ответьте на запрос редактора с помощью 

„Decline Review Request” (рис

Просмотрите отредактированный файл и ответьте корректору, нажав на поле

Создайте рецензию в три шага: 

ответьте на запрос редактора с помощью „Accept Review, Continue
(рис. 70) 
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корректору, нажав на поле «Add 

 

Continue to Step 2” или 



 

 
2. Рекомендации − скачайте 

 
3. Скачайте файл и начните рецензирование

 
o Скачайте файл для рецензирования

 
o Введите комментарии для авторов и редакторов в соответствующие поля или заполните 

образец рецензии 
o Загрузите файл рукописи со своими комментариями

 
o Выберите рекомендацию

на поле “Submit Review

 инструкцию для рецензентов. 

начните рецензирование: 

Скачайте файл для рецензирования 

Введите комментарии для авторов и редакторов в соответствующие поля или заполните 

Загрузите файл рукописи со своими комментариями (рис. 71) 

рекомендацию из выпадающего меню и отправьте редактору рецензию, нажав 
Review” (рис. 72) 
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Введите комментарии для авторов и редакторов в соответствующие поля или заполните 

 

отправьте редактору рецензию, нажав 
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