
UPUTSTVO ZA ALATKU RefFormatter
Sistem za elektronsko uređivanje ASISTENT pomoću alatke RefFormatter omogućuje oblikovanje referenci u skladu s odabranim citatnim stilom. Pristup ovoj alatki moguć je nakon pozitivne recenzije članka i uredničke odluke „Objaviti bez izmena“, kada se na stranici Pregled rukopisa aktivira polje Reference (iza polja Pregled rukopisa, Recenzija i Uređivanje). 
Klikom na polje RefFormatter pokazuje se neusaglašenost autorovog ispisa literature sa Harvardskim priručnikom za stil, koji je standard za Vojnotehnički glasnik. Prvim pristupom pojavljuje se stranica:
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U levom okviru su popisane reference, prenesene iz polja Reference, koje je autor popunio (ažurirao) prilikom uređivanja metapodataka.

To su reference koje su se zatekle u sistemu u trenutku uredničke odluke „Objaviti uz predložene izmene“.
(Imajte na umu da posle urednikovog unošenja u sistem odluke „Objaviti uz predložene izmene“, autorove naknadne izmene spiska literature, urađene po zahtevu recenzenta ili po sopstvenom nahođenju, NISU REGISTROVANE kod alatke RefFormatter. Alatka RefFormatter je obradila one reference koje su se u sistemu (u polju Reference) zatekle do uredničke odluke „Objaviti uz predložene izmene“. Smisao alatke RefFormatter je da ukaže na pravilan način ispisa literature, tako da autor treba samostalno da uradi popravke za novododate ili promenjene reference, po principu prema kojem je to uradio RefFormatter.)
Referenca tu može biti ispisana na dva načina:
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- sa crvenim kružićem i kvačicom navedenim ispred ispisa: [image: image3.png]<o

[10] Chang
element an
dentition wi
£.330-45.



 -    to znači da je ta referenca prepoznata u nekoj od svetskih normativnih baza (to se potvrđuje jer je u levom stupcu ispod crvenog kružića dodata kvačica) – ovu referencu treba odmah sačuvati i odobriti, 
- samo sa crvenim kružićem navedenim ispred ispisa: [image: image4.png]@ wuo.c
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 - to znači da ta referenca nije prepoznata u nekoj od svetskih normativnih baza – TO JE NAJČEŠĆI SLUČAJ – postoji mogućnost da ovakva referenca nije dobro ispisana pa je zato treba dodatno proveriti i urediti (to naravno ne znači da je referenca neispravna)!
Uputstvo za sređivanje referenci
Da biste započeli sređivanje neke reference kliknete na prikaz prve reference u levom okviru. 
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Sada su u desnom okviru vidljive tri stavke (1. originalna referenca, 2. referenca u izvoznom formatu (format koji je predložen za “izvoz”, odnosno prepis u Vašu datoteku) i 3. raščlanjena referenca. Podignite desni graničnik prema gore, da Vam se vide sva polja!
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Dakle, prva referenca pojavljuje se u desnom okviru u tri oblika: 

1. Originalna referenca: onako kako je navedena u tekstu rada od strane autora (crvenim su označena mesta koja su pogrešna),

2. Referenca u izvoznom formatu: oblikovana u skladu sa Harvardskim citatnim stilom koji Vojnotehnički glasnik koristi (zelenim su označena korigovana mesta), i 

3. Raščlanjena referenca: raščlanjena na sastavne delove, označene odgovarajućim labelama, da bi se podržao odabrani citatni stil (Harvard). 
- Ako je referenca prepoznata u nekoj od svetskih normativnih baza, tj. negde je već citirana (to se potvrđuje jer je u levom stupcu ispod crvenog kružića dodata kvačica: [image: image7.png]<o
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), njeni elementi biće pravilno obeleženi odgovarajućim labelama. Ona će se, istovremeno, ispisati pod 2. na pravilan način i ovu referencu treba odmah sačuvati i odobriti klikom na polje Sačuvaj i odobri u dnu desnog okvira:
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- Ako referenca nije prepoznata – to je najčešći slučaj (to se potvrđuje jer je u levom stupcu samo crvenim kružić na početku ispisa reference, bez kvačice ispod njega: [image: image9.png]@ wuo.c
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), ONDA REFERENCA MOŽDA NIJE PRAVILNO RAŠČLANjENA NI U TAČKI 2 i treba je dalje dodatno proveriti i urediti: 
Dakle, raščlanjivanje takvih referenci morate obaviti sami, ručno: to radite tako da svakom elementu ispisa reference (vrsta publikacije koju citirate, ime i prezime autora itd.) dodelite odgovarajuću labelu iz padajućeg menija (posmatrajte tačku 3. Raščlanjena referenca), da bi Vam RefFormatter sam složio pravilan redosled ispisa svih tih elemenata. 
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Možete primetiti da je sistem automatski u tački 3 preliminarno raščlanio Vašu referencu u labelama, ŠTO NE ZNAČI DA JE TO ISPRAVNO, a tako ostaje sve dok Vi ne unesete (ukucate ručno u desno polje) izmene, odnosno ne potvrdite na polje Sačuvaj i odobri. 
VAŽNO: Ako ipak prilikom prvog analiziranja ispisa reference zaključite da je sistem u tački 2 pravilno ispisao referencu, onda možete odmah pritisnuti polje Sačuvaj i odobri! u dnu tačke 3, bez ručnog podešavanja, tj. raščlanjivanja u tački 3.
Ručno raščlanjivanje započinjete određivanjem vrste publikacije, koja je publikovala citiranu referencu, pomoću istoimene labele na vrhu polja 3 (pošto se referenca pravilno ispisuje, pre svega, zavisno iz koje publikacije vršite citiranje). UNOS OVOG PODATKA JE OBAVEZAN! Moguće su četiri vrste publikacije; ukucajte u desno polje jednu od ovih varijanti: časopis, knjiga, konferencijski zbornik ili teza (doktorska disertacija, magistarski rad, master rad, diplomski rad). Ako je RefFormatter sam pravilno prepoznao o kojoj se publikaciji radi, pređite na sledeću stavku Autori.
U polju Autor navode se (po potrebi, ako se ne vide u desnom polju, ukucavaju se ručno u desno polje) svi autori rada, međusobno odvojeni tačka-zapetom (;), u polju Naslov navodi se naslov reference, itd. Svi elementi reference moraju biti smešteni pod neku od labela, jer će u protivnom biti izostavljeni u izvoznom formatu, pa tako i u samom radu. Da ne bi izostavio neki od delova, korisnik se služi originalnim ispisom reference (pod 1). Da biste ubrzali postupak, upotrebite funkciju kopiraj/zalepi (Copy/Paste).

Ako su neka polja (labele) u tački 3, koje je sistem preliminarno ispisao, višak, možete ih obrisati klikom na crveno polje (može se npr. eventualno desiti da je sistem pogrešno prepoznao neku stavku iz reference i kao naslov časopisa i kao naziv konferencije i sl.). Ipak, budite oprezni sa brisanjem, tog viška najčešće nema – samo je potrebno da pažljivo popunite ili dopunite podatke u desnu kućicu.
Ako smatrate da treba dodati još neku labelu, odnosno podatak za ispis literature (jer je sistem nije preliminarno automatski ispisao, odnosno nije joj dodeljena labela), formirajte je DESNIM KLIKOM na polje “kliknite ovde”, na dnu tačke 3, odaberite je iz padajućeg menija, a zatim ručno upišite podatke u desnu kućicu:
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Ako neki element reference nije mogućno podvesti ni pod jednu labelu koja se nudi za ispis, treba ga ipak upisati na odgovarajuće mesto ispisa u izvoznom formatu (pod 2).
Ako odgovarajuća referenca nije pronađena ni u jednom korišćenom servisu, možete da nastavite da tražite u Google Scholar-u (odaberite polje Google Scholar u tački 3. Raščlanjena referenca). 
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Ako je referenca pronađena u Google Scholar-u iskoristite sve podatke o referenci koji su tamo vidljivi da biste je pravilno ispisali u labelama. U Google Scholar-u ćete najlakše naći DOI broj za časopisne reference, koji ste u obavezi da navedete na kraju ispisa svake referеnce koja potiče iz časopisa.
Čuvanje referenci
Kada završite sređivanje jedne reference, možete preliminarno videti kako će biti ispisana, pritiskom na dugme Sačuvaj u dnu 3. tačke (nakon toga pogledajte u tački 2 kako izgleda taj ispis). Ako je ispis u redu, sada ispis te reference možete konačno prihvatiti, što činite pritiskom na dugme Sačuvaj i odobri! u dnu tačke 3. Sada uočite da se pojavljuje kvačica u levom okviru stranice, gde su popisane reference, ispod crvenog kružića: [image: image13.png]<o
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. 
NAPOMENA: Novi ispis reference NE VIDI se u spisku u levom okviru ove stranice (još uvek ste u polju RefFormatter), tu se pojavila samo kvačica. Novi ispis reference biće vidljiv u sledećem polju, Exporter, kada završite uređivanje svih referenci!
Fokus RefFormatter-a se nakon sređivanja prve reference automatski premešta na sledeću referencu s popisa koja još uvek nije odobrena. Na taj način možete relativno brzo srediti veći broj referenci.
Ako ustanovite da ste pogrešili i da ste požurili sa klikom na Sačuvaj i odobri, možete pristupiti ponovnom uređivanju svake pojedinačne reference klikom na polje Opozovi odobrenje (u dnu tačke 3), pa ponoviti postupak.
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Kada odobrite sve reference koje ste ručno sređivali, sistem će Vas automatski prebaciti na polje Exporter (treće u nizu, iza Cite Matcher i RefFormatter) da biste videli i konačno proverili popis svih referenci u obliku koji je predviđen za prikaz u odeljku Literatura samog rada.
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Tu Vam se automatski prosleđuje (ažurira) svaka pojedinačna referenca, svaki put nakon što pritisnete na Sačuvaj i odobri, posle ručnog uređivanja. 
Sada u polju Exporter još jednom obratite pažnju na ispravnost ispisa svih referenci. Ako ustanovite da je neka referenca pogrešno ispisana, vratite se na polje RefFormatter i ponovite ispis za referencu koja je pogrešna. 

Prebacivanjem na Exporter pojavljuje Vam se tekst sa pozivom da označite sve reference odjednom i da ih kopirate i zalepite u tekst svog članka. 
Posle korigovanja i sređivanja svih referenci, kopirajte ih i prebacite u datoteku svog članka u odeljak Literatura (References) (koristite Ctrl C - Copy i Ctrl V - Paste). 
Postoji mogućnost da sistem ne prihvati označavanje referenci kada kliknete na polje
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i vrati Vas na polje CiteMatcher. U tom slučaju kopirajte uređene reference iz polja Exporter ručno, tako što ćete reference osenčiti mišem i izvršiti radnju Copy (CtrlC), a zatim ih zalepite u datoteku svog članka u odeljak Literatura (References) sa Paste (Ctrl V).
OBRATITE PAŽNjU da se sa  izvršenjem radnje Paste („Zalepi“), podaci o ispisanim referancama TRAJNO gube iz polja RefFormatter. Zato je važno da pre radnji Ctrl C (Copy) i Ctrl V (Paste) budete sigurni u ispravnost ispisa referenci. 
VAŽNO:

Dodajte u svojoj datoteci ručno, na kraju ispisa pojedinačnih referenci (tj. iza broja stranica pp.), i DOI broj izvora koji citirate (članka, knjige, rada sa konferencije itd.), u slučaju da ga alatka Refformater nije pronašla (uglavnom svi relevantni izvori imaju DOI brojeve – najlakše ćete ih naći preko Google Scholar-a). DOI broj dodajte u sledećem obliku:

Available at: https://doi.org/xxxxxxxxxxxxx.
Na primer, svi članci iz Vojnotehničkog glasnika od 2000. godine imaju DOI broj koji možete pronaći u gornjem desnom uglu na stranici http://scindeks.ceon.rs/journaldetails.aspx?issn=0042-8469&lang=sr (nakon što otvorite članak u levom stupcu u delu Sveske i radovi), a treba ga pisati na kraju reference u obliku:

Available at:  https://doi.org/10.5937/vojtehgxx-xxxx. 
- Svaki DOI broj je potrebno OBAVEZNO pisati na kraju reference u formi linka: „Available at: https://doi.org/...doi broj...“, bez obzira na to što RefFormatter eventualno predloži ispis samo u obliku broja tj. bez linka (npr. u formi 
doi: 10.5937/vojtehgxx-xxxx).
- Molim Vas da OBAVEZNO prekontrolišete ispravnost tako formiranog DOI linka, tj. njegovo pravilno otvaranje i precizno linkovanje na citirani članak.
Takođe, ako je članak na engleskom jeziku, potrebno je da kod ispisa literature upišete engleske reči (umesto srpskih reči koje eventualno ispisuje Refformater):
Available at: http://www.... 

Accessed: … 

In: … (In: se pojavljuje kod konferencijskih zbornika)

Ed.  ... (Ed. se pojavljuje tamo gde je istaknut urednik izdanja koje se citira)
pp.   ...(broj stranica od-do)

Ph.D. thesis

umesto: 

Preuzeteo sa: http://www.... 
Pristupljeno:…..

U: …(U: se pojavljuje kod konferencijskih zbornika),
Ur. …(Ur. se pojavljuje tamo gde je istaknut urednik izdanja koje se citira)

str. …(broj stranica od-do)

Teza ...
· Kada završite rad sa alatkom Refformater, vratite se na Uputstvo autoru nakon odluke OBJAVITI BEZ IZMENA i nastavite postupak daljeg uređivanja članka – upisivanje ključnih reči i afilijacije. U navedenom uputstvu na kraju se upućujete kako da zakačite u sistem završnu verziju svog članka, te kako da konačno ažurirate metapodatke.
Navigacija
Graničnik između dva prozora RefFormatter-a može da se pomera. Ako Vam je potrebno više prostora za pregled referenci ili, s druge strane, više prostora za sređivanje referenci, pomerite graničnik mišem u željenom smeru! Da biste proširili okvir s referencama, pritisnite dugme Povećaj prozor! Da biste vratili prozor na početnu veličinu, pritisnite Smanji prozor!
Dodavanje i brisanje referenci
Prilikom rada u RefFormatter-u imate mogućnost da u levom okviru naknadno dodate neku referencu, koja nije bila u prvobitnom spisku literature prema kojem je RefFormatter odradio. U tu svrhu upotrebite opciju Dodaj referencu, koja je dostupna u gornjem desnom uglu prozora sa izlistanim referencama:
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Da biste neku referencu obrisali, kliknite na ikonu Obriši, datu s leve strane uz svaku referencu (klikom na crveni kružić)!

Ostala pomoć u sređivanju referenci
Klikom na polje Pomoć, u gornjem desnom uglu ekrana, dostupna su Vam i sistemska uputstva (slična ovom).
UPUTSTVO SAČINIO
Urednik Vojnotehničkog glasnika
Nebojša Gaćeša, uz pomoć i uputstva Centra za evaluaciju u obrazovanju i nauci (CEON) 
Ažurirano: 13.06.2019.








