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Инструкция по использованию 
системы электронного издательства

ASSISTANT
Уважаемые Дамы и Господа! 

С 1-ого января 2012 года научный журнал «Военно-Технический Вестник» внедрил в свой  издательский процесс программную среду ASSISTANT. Программа ASSISTANT  (http://scindeks-eur.ceon.rs) разработана Центром поддержки развития образования и науки (ЦПРОН) Республики Сербия с целью: 
- повышения эффективности работы редакций научных журналов;

- улучшения качества и формализации процедуры рецензирования научных работ;

- защиты редакционного процесса за счёт вскрытия фактов дублирования содержания статей и не допущения плагиатов. Таким образом, программа ASSISTANT призвана улучшить качество журнала «Военно-Технический Вестник» и наукометрической базы SCIndeks являющейся основой Сербского индекса научного цитирования. 

Внедрение системы ASSISTANT подтверждает решимость редакции «Военно-Технического Вестника»:

- достигнуть лучших результатов в качестве издательского процесса;

- повысить интернационализацию статей, поступающих на рассмотрение; 
- улучшить базу данных и осуществить продвижение в направлении внедрения новых информационных технологий; 
- использовать нормы международной научной этики и публицистики.  

Система ASSISTANT имеется удобный функциональный графический интерфейс и обладает ценными возможностями:
- полуавтоматического переформатирования текстовых файлов в соответствии с программой RefFormatter;
- автоматической проверки соответствия текстовых файлов требованиям программы CiteMatcher;
- использования сервиса редактирования работ на английском языке - EdService.

Благодаря системе ASSISTANT издательский процесс в редакции журнала «Военно-технический Вестник» ускорился и упростился. Важной особенностью системы ASSISTANT является её открытость для авторов. Автор статьи в любое время имеет возможность получить информацию о текущей стадии, в которой находится его рукопись поступившая в журнал. 

Просим Вас ознакомиться с Инструкцией по использованию сервиса и зарегистрироваться в системе ASSISTANT. 
Редактор журнала «Военно-Технический Вестник»
Подполковник 

Кандидат технических наук Небойша Гачеша
редактор журнала «Военно-Технический Вестник»

Инструкция по использованию системы 
электронного издательства ASSISTANT 

aseestant.ceon.rs/index.php/vtg
Содержание:
1. Как зарегистрироваться в системе ASSISTANT? Последовательность регистрации пользователя. 

2. Вход в систему ASSISTANT уже зарегистрированного пользователя. Как открыть свою страницу? Выход из системы.

3. Оформление заявки на размещение в системе ASSISTANT Вашей новой рукописи статьи. Представление начальной версии Вашей научной работы Совету редакторов журнала «Военно-Технический Вестник».

3.1. Первый шаг оформления заявки на размещение новой работы. Начало оформления заявки (Start). 

3.2. Второй шаг оформления заявки –  загрузка файлов (Upload Submission)

3.3. Третий шаг оформления заявки – отправка метаданных  (Enter Metadata)

3.4. Четвертый шаг – загрузка дополнительных файлов (Upload Supplementary Files)

3.5. Пятый шаг – подтверждение загрузки файла (статьи) в систему (Confirmation) 

4. Процедура осуществляемая после загрузки файла (статьи) 

5. Поддержка Редактора

1. Как зарегистрироваться в системе ASSISTANT? Последовательность регистрации пользователя. 
a) Доступ к услугам сервиса ASSISTANT осуществляется через сайт «Военно-Технического Вестника» (www.vtg.mod.gov.rs). Для этого используется страница SCIndeks или страница ASSISTANT, а также прямая ссылка журнала aseestant.ceon.rs/index.php/vtg. В окне Jezik/Language выбираете язык на котором Вы хотите осуществить регистрацию (English, Srpski…). Далее откройте закладку Not a user? Register with this site. 
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С правой стороны страницы находится окно Help содержащее подробную информацию о работе системы.

б) Откройте окно регистрации:

· Все поля обозначенные звездочкой (*) должны быть в обязательном порядке заполнены пользователем. Без этого Вам не удастся зарегистрироваться в системе. В случе если поля не заполнены или заполнены неверно, то сама система предупредит Вас об этом и укажет как правильно зарегистрироваться. Внесите в поле URL ссылку своего ID ORCID номера, который должен быть получен после окончания регистрации на странице: http://www.vtg.mod.gov.rs/registracia-v-orcid-dla-prisvoenia-identifikacionnogo-koda.html.  
· Желательно, чтобы и остальные поля были заполнены. Это можно сделать дополнительно через ссылку My Profile, после того, как регистрирация в системе уже осуществлена. Также, подчеркиваем, что все персональные данные о пользователе можно в любое время по мере необходисти уточнить.
· На всякий случай рекомендуем записать себе имя Вашего пользовательского логина и пароля. 

· Регистрацию можно осуществить и на английском языке. Это производится следующим образом:

· в окне Form Language выберете вариант English
· заполните все необходимые данные на английском языке
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· Последнее окно – это Ваш статус в журнале (автор, рецензент) 
· рецензентам и членам Совета редакторов следует регистрироваться через выбор варианта  ответа Reviewer
· авторы статей регистрируются посредством выбора варианта ответа Author
[image: image4.png]Register as Reader. Notified by email on publication of an issue of the jourmal
Author: Able to subrmit iterns to the jourmal
Reviewer: Willing to conduct peer review of subrmissions to the press

Identify reviewing interests (substantive areas and research methods)
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· Далее нажимаете на виртуальную клавишу Register, которая находистя внизу Веб-страницы.

· Таким образом Вы закончили процедуру регистрации в системе ASSISTANT, стали её пользователем и автоматически получили доступ к ней.
О выходе из системы Вы можете узнать в Инструкции – пункт 2.в.
2. Вход в систему ASSISTANT уже зарегистрированного пользователя. Как открыть свою страницу? Выход из системы.
а) По адресу aseestant.ceon.rs/index.php/vtg  в окне Jezik/Language выбираете язык English и далее заполняете окно имя пользователя и пароль, нажимаете на клавишу  Log In
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б) все персональные данные Вы можете в любое время корректировать посредством использования  ссылки My Profile, (с левой стороны). После внесения изменений выберите вариант Save.
в) по окончании работы в системе ASSISTANT выход из неё осуществляется нажатием клавиши Log Out, находящейся в меню с левой стороны. 
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3. Оформление заявки на размещение в системе ASSISTANT Вашей новой рукописи статьи. Представление начальной версии Вашей научной работы Совету редакторов журнала «Военно-Технический Вестник».
После регистрации в системе (см. пункт 2.a) выберите опцию  Author.
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 Далее выберите вариант Click here
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3.1. Первый шаг оформления заявки на размещение новой работы. Начало оформления заявки (Start). 
В обязательном порядке заполните все поля обозначенные (*). Не выполнив это условие Вам не удастся перейти к следующему шагу. В случе не заполнения отдельных полей, сама система предупредит Вас об этом и укажет как необходимо далее действовать.
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Select the appropriate section for this submission (see Sections and Policies in the Journal)!

Section® Please select a section. v




а) В первую очередь в параграфе (Jornal Section) Вам необходимо выбрать рубрику соответствующую  Вашей работе. Если по мнению Главного редактора Ваш выбор был не верным, то Главный редактор имеет право сделать корректировку и назначить соответствующую рубрику рукописи Вашей работы. 
б) Необходимо, чтобы Ваша работа в момент оформления заявки на её размещение в системе ASSISTANT соответствовала всем техническим требованиям.
Внимательно ознакомьтесь с требованиями к статье и подтвердите заявку только в случае если выполнены все предусмотренные условия. В случае если Ваша работа не соответствует всем требованиям, то рекомендуем доработать рукопись и повторно выполнить заявку. Только в случае выполнения каждого из требований обозначайте его галочкой в соответствующем окне.
Таким образом Вы берете на себя ответственность за соответствие Вашей работы всем предусмотренным требованиям. На основании этого будет принято решение о начале процедуры приёма Вашей работы (рукописи) в системе ASSISTANT. 
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Indicate that this submission is ready to be considered by this journal by checking of the following (comments to the editor can be added
below)!

@ The submission has not been previously published, nor is it before another journal for consideration (or an explanation has been
provided in Comments to the Editor).

The submission file is in Microsoft Word or RTF format.

Where available, URLS for the references have been provided

The text is single-spaced; uses a 11-point font; employs italics, rather than underlining (except with URL addresses).

The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outined in the Author Guidelines, which is found in About the Journal.

I submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind Review have been followed

LI R

lustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points, rather than at the end: references are written in a
separate section at the end of the paper (even when they are witten in footnotes).

If the paper was written within a project financed by the Serbian Ministry of Science. both the title and ID of the project is stated in the.
paper under Acknowledgements.

“

@ Avstracts and keywords are written in two languages (a) Serbian, (b) English; exceptionally in some other world language if it is widely
used within particular field of science.




в) Далее нажмите нажмите виртуальную клавишу Save and continue.
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3.2. Второй шаг оформления заявки –  загрузка файлов (Upload Submission)
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2. Upload Submission

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps!
MILTARY TEGHNIGAL

— 1. On this page, click on Browse (or Choose File) which opens a Cl
computer!
2. Locate the file you wish to submit and highlight it
3. Click on Open on the Choose File window, which places the nam
4. Click on Upload on this page, which uploads the file from the cor
journal's conventions!
5. Once the submission is uploaded, click on Save and Continue at




· На втором шаге в систему ASSISTANT необходимо загрузить файл с Вашей работой рукописью в формате текстового редактора Word (Word format)
· Обратите внимание на то, что Ваша работа должна быть в такой стадии готовности, чтобы её можно было направить на рецензию. Не нужно загружать в систему рукопись работы, которая не совпадает с требованиями журнала. Основной смысл системы ASSISTANT состоится в осуществлении всех элементов издательского процесса, в том числе рецензирования рукописи, на основании чего будет произведена оценка качества рукописи и оценка процесса её подготовки к публикации. 
· Направляемый Вами файл должен соответствовать формату документов редактора Word. 
Далее необходимо следовать дальнейшим инструкциям, указанным на открытой Вами странице:
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2. Upload Submission

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps!
MILTARY TEGHNIGAL

— 1. On this page, click on Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of your
computer!
2. Locate the file you wish to submit and highlight it
3. Click on Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page!
4. Click on Upload on this page, which uploads the file from the computer to the joumal's website and renames it following the
journal's conventions!
5. Once the submission is uploaded, click on Save and Continue at the bottom of this page!




3.3. Третий шаг оформления заявки – отправка метаданных  (Enter Metadata)
Это действие является самым значимым в оформлении Вашей заявки о новой работе.
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3. Enter Metadata

PR 0. D0 Form Language English v
COURIER
First name* Nebojsa
Middle name N
Last name* Gacesa
Email* nebojsa gacesa@mod govrs
URL httpsiorcid org/0000-0003-3217-6513

University of defence in Belgrade:
Institute for scientific information

z

Affiation
(Your institution, e.g. "Simon Fraser University")





Метаданные – это данные о статье, которые храняться в системе отдельно от электронной рукописи, с помощью которых возможно дальнейшее слежение за работой, в том числе и за источниками цитирования и другими параметрами статьи. 

Метаданные:

· Данные об авторе
· Название статьи и уё краткое содержание
· Другие данные 
Ключевые слова определяет сама система на основании названия статьи и краткого содержания, сделанного автором работы на английском языке. По окончании процедуры рецензирования автор получает сообщение о том, что надо проверить, выбрать и, если это необходимо, дополнить ключевые слова.

· Данные об авторе сама система автоматически извлекает из Вашей учётной записи. 

· В обязательном порядке заполните все поля обозначенные (*). В случае не заполнения всех полей, то система выполнит напоминание об этом и укажет как необходимо правильно действовать далее. Желательно, чтобы и другие поля были также заполнены. 
Страничку ЗАПОЛНИТЕ НА АНГЛИЙСКОМ ЯЗЫКЕ, следующим способом:

· в первом окне Form Language, выбирите опцию English
· занесите все метаданные на английском языке
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Потом нажмите опцию –  Save and continue.
3.4. Четвертый шаг – загрузка дополнительных файлов (Upload Supplementary Files)
· Данное действие НЕ ЯВЛЯЕТСЯ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ. Оно обеспечивает загрузку дополнительных файлов по мере необходимости.
· В соответствии с Правилами издательства журнала «Военно-Технического Вестника» все фотографии, чертежи, графики и другие материалы должны быть составной частью самой работы (статьи).
3.5. Пятый шаг – подтверждение загрузки файла (статьи) в систему (Confirmation) 

· Последний шаг обеспечивает контроль загрузки. Это осуществляется через ссылку на имя файла в окне Original file name.
· Выбирая опцию Submit Вы заканчиваете процедуру загрузки файла и с этого момента Ваша работа направлена в адрес Совета редакторов научного журнала «Военно-Технический Вестник». 
4. Процедура осуществляемая после загрузки файла (статьи) 

· По окончании процедуры загрузки Вашей работы в систему ASSISTANT, происходи автоматический запуск процедуры её редактирования. В ходе неё на Ваш электронный адрес, зарегистрированный в системе будет посылаться информация о текущей стадии рассмотрения работы. 
· Электронный адрес по которому Вы будете получать сообщения и информацию, относящиеся к Вашей работе может быть изменен через ссылку My profil (см. пункт  2.б)
· Кроме информации относительно Вашей работе, отсылаемой по элекронной почте, Вы в любое время можете получить через систему информацию, о текущей стадии рассмотрения находится Вашей работы (см. пункт 2). 
а) После регистрации (см. пункт 3.a) выбирите опцию Author.
б) Перед Вами откроется окно Active Submissions, в которм Вы можете проверить статус Ваших работ, представленных Редакции журнала «Военно-Технический Вестник». 
в) Через ссылку Active Submissions Вы можете получить информацию о:
1. о загруженной работе, через ссылку Title
2. о процедуре редактирования работы и сроках реализации процесса редактирования, через ссылку Status 
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5. Поддержка Редактора
· С целью осуществления более эффективного контакта с редактором журнала просим Вас по всем вопросам обращаться Главному редактору, http://www.vtg.mod.gov.rs/kontakti.html.
· С подробной информацией о работе системи, также рекомендациями по ее эксплуатации вы можете ознакомиться  на странице Help (последнее окно в меню).
Последние обновления: 02.03.2019.
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